
ЗАТВЕРДЖЕНО 
наказом кер1вника апарату 
Донецького окружного 
адмшютративного суду 
Щ  18.04.2018р. № 8 /1-к

Умови
проведения конкурсу на зайняття вакантно!' посади державно!' служби 

категорн «В» - головного слещалЁста Донецького окружного
адмппстративного суду 

(1 посада)

Загальш умови
Посадов! обов’язки - вивчення та узагальнення MaxepiaiiiB щодо розгляду 

судових справ, у тому числ! за допомогою  облшово- 
ш ф орм ацш ним и картками в K II «Дш оводство 
спещал1зованих суд1в» тощо;
- nepeBipKa своечасно1 передач! судових pinieHb до в 
електронному вш ля;й  до Сдиного держ авного реестру 
судових piuieHb;
- прймання участ! у семзнарах, що проводяться вищ ими 
установами з питань роботи суду;
- участь в оргаш защ ! та проведенш  нарад, колепй , 
ceMiHapiB, конференц1й з визначених його компетенц1ею 
питань;
- участь у  зборах судд1в та парадах, що проводяться в суд!; 
-■ 36ip i узагальнення пропозиц!й до п р о е к т е  п л а т в  роботи 
суду та виготовлення вщ повщ них проект!в план!в, за 
дорученням голови суду або кер!вника апарату здш снення 
контролю  за виконанням окремих р о зд ш в  плану роботи;

вивчення питания о р гатзац ш н о го  забезпечення 
д!яльност! суду та виготовлення пропозицш  щодо його 
полш ш ення;
-■ виконання !нщих доручень кер!вництва Суду.

— своечасно та яю сно виконувати надан! йому доручення; 
дотримання строю в п!дготовки докум ен п в  та виконання 
доручень.

Умови оплати правд П осадовий оклад -  4800,00гри., надбавка до посадового 
окладу держ авного службовця вццю вщ но до постанови 
К абщ ету М ш ю трш  Укра'ши вщ  18.01.2017 року № 15

1нформащя про 
строковкть чи 
безстроковкть 
нризначення на посаду

безстроково



Перелж документов, 
необхщних для учасп в 
конкурса, та строках 
подання

1) кошя паспорта громадянина Укра'ши;
2) письмова заява про участь у  конкурс! i3 зазначенням 
основных могши в до зайняття посади державши службы, 
до яко! додаеться резюме у дбвшьшй форм!;
3) письмова заява, в якш особа повгдомляе, гцо до нем не 
застосовуються заборони, визначеш частною третьою або 
четвертою crani 1 Закону Украгни «Про очищения 
влади», та згода на проходження псрсв1рки та 
оприлюднення вщомостей, вщповщно до зазначеного 
Закон}';
4) орипнал поевщчення атестацп щодо вшьного володшня 
державною мовою;
5) конто (кони) документа (докуменпв) про оевггу;
6) заповнену особову картку встановленого зразка;
7) декларащя особи, уповноважено!' на виконання функцш 
державы або мюцевого самоврядування за 2017 pin.

Примпка. Декларация особи. уповноваженоТ на виконання 
функцш держави або мюцевого самоврядування, за минулий 
pi к. надаетьея у вйгляд1 роздрукованОго прим1рника заповнено! 
декларацн на оф1ц1йному веб-сайД НАЗК.

Строк подання документов:
15 календарнйх дшв з дня оприлюднення шформацн про 
11 рове; [синя кон курсу.

Micne, час та дата 
початку проведения 
конкурсу

10 травня 2018 року з 10 год. по 17 год. Донецький 
окружний адмшютративний суд, адреса: 84122, 
м.Слов’янськ, вул.Добровольського, 1

Пр1звище,тм’я по 
батькощ, номер 
телефону та адреса 
електронно! пошти 
особи, яка надае 
додаткову шформащю 
з питань проведения 
конкурсу

Мала Катерина Олександр1вна 
тел.: (06262) 2-14-07 
inbox@adm.dn.court.gov.ua

Квал1фжацшш вимоги
1. Осв1та вища осв1та ступеия нс нижче молодшого бакалавра або 

бакалавра, за спещалы-нстю «Правознавство» та/або 
«Правоохоронна ;йялыпсть»

2. Досвщ роботи не нотребуе
3. Володшня

державною
мовою

вшыю

mailto:inbox@adm.dn.court.gov.ua


В и .М О Г И  Д О  К О М П С I  C H T IIO C  r i

1. Вимога Компоиенти вимогн

1. ОсобисНсш 
якостд

1. Вмшня працювати з шформащею, здатшеть працюватк 
в декшькох проектах одночасно, вщповщалыисть, 
смсгехппсп) i самостшюсть в роботд ор1ентащя на 
саморозвиток, вмшня працювати в стресових ептуашях, 
вмшня працювати в команд!, вмшня ефективно! 
координацп з шшими.

2. Техшчш 
знания

2. Вмшня використовувати комп’ютерне обладнання та 
програмне забезпечеппя, знания програм MS Offise (Word, 
Exel)

Професщш знания

1. Вимога Компоненти вимоги

1.Знания
законодавства

Знания:
1) Конституцп Укра'ши;
2) Закону Украши «Про державну службу»;
3) Закону Укра'ши «Про запобшання корупцп»

2. Знания
спещального
законодавства,
що пов’язане 13
завданнямй та
змктом роботи
державного
службовця
вщповщно до
посадово'1

шетрукцн

Знания Кодексу адщшстративнОго судочинства, Закону 
Укра'ши «Про судоустрш i статус судд1в»Днструкци з 
дшоводства у адмшютративних судах, затверджена 
наказом ДСА Укра'ши врд 17.12.2013 №174, ЗУ «Про 
судовий збгр», ЗУ «Про виконавче провадження», 
Положения про автоматизовану систему документообпу 
суду, .актив законодавства та нормативних документа, що 
регламентують д(ялыпсть судов!ix оргашв.


