
ЗАТВЕРДЖЕНО 
наказом кер1вника апарату 
Донецького окружного 
адмппстративного суду 
вщ 18.04.2018р. №8/. 1-к

Умови ■
проведения конкурсу на зайняття вакантног посади державно! служби 

категорн «В1» - головного спещашста вщдшу аналпичшн роботи та 
правового забезпечення Донецького окружного аДмшктративного суду

(1 посада)

Загальщ умови
Посадов! обов’язки - здШснення аиалii Hanoi робота, проведения тематичних 

дослщжень;
- розгляд звернення ф1зичних та запити юридичних oci6;

проводення анал1зу причин, що породжують 
обгрунтоващ скарги громадянс;
- надавня шформацп на офщшний веб-сайт суду за 
поручениям начальника вщдшу та кер1вництва суду;
- зберЕання нормативно-правових актов законодаветва, 
матер1ал1в судово!' практики; п1дтримання i'x у 
контрольному стан1;
- участь у забезпеченш роботи б1бл1отеки суду;
- шформування судддв i пращвниюв апарату суду про 
судов} практику та змши у нормативно-правових актах у 
сфер! a;iMiiiic'iparniBHoro судочина ва;
- участь у плануванш роботи вщдшу;
- участь у прОведенш нарад з питань роботи вщдшу;
- участь у проведены! занять з пщвищення квал!ф!каыд;
- виконання доручень начальника 1пд;нлу та його 
заступника;
- BiipiiiiciiiiH iiiinux питань у межах комiютешп’!.

Умови оплати пращ Посадокий оклад -  4800,ООгрн., надбавка до поеадового 
окладу державного службовця ведповщно до постанови 
Кабшету M im cTpiB  Украши вщ 18.01.2017 року №15

Информация про 
строковкть чи 
безстроковкть 
призначення на 
посаду

безстроково

Перелпс докуменпв, 
ееобхщних для участ! 
в конкурс!, та строк 
Их подання

1) котя паспорта громадянина Укршни;
2) письмова заява про участь у конкурс! !з зазначенням 
основных мотив!в до зайняття посади державно'! служби, 
до яко! додаеться резюме у дов!льн!й форм!;
3) письмова заява, в якш особа повщомляе, що до не! не



застосовуються заборони, визначеш частиною третьою або 
четвертою статп 1 Закону УкраТни «Про очищения 
влади», та надае згоду на проходження перевфки та 
оприлюднення ведомостей стосовно не'1 в[дпов1дпо до 
зазначеного Закону;
4) оригшал посвщчення атестацп щодо в1льного волод1ння 
державною мовою;
5) котю (копи) документа (документа) про освпу;
6) заповнену особову картку встановленого зразка;
7) декларащя особи, уповноважено1 на виконання функц!й 
держави або м1сцевого самоврядування за 2017 рж.

Поим1тка, Декларац1я особи. уповноваженоУ на виконання 
функцш держави або мюцевого самоврядування, за минулий 
pix, надаеться у вигляд! роздрукованого прим1рника заповненоТ 
декларацй' на оф1ц1йному веб-сайю НАЗК.

Строк подання документ1в:
15 календарних дн1в з дня оприлюднення шформацй' про 
проведения конкурсу.

Дата, час i мкце 
проведения конкурсу

10 травня 2018 року з 10 год. по 17 год. Донецький 
окру жни й адм1н1стративний суд, адреса: 84122, 
м.Слов’янськ, вул.Доброволъського, 1

Пр1звище, iM’fl по 
батьков1, номер 
телефону та адреса 
ел ектроннот пошти 
особи, яка надае 
додаткову
шформацпо з питань 
проведения конкурсу

Мала Катерина Олександр1вна 
тел.: (06262) 2-14-07 
inbox@adm.dn.court.gov.ua

Квал1ф1кащйш вимоги
1. OceiTa вища освИа не нижче ступеня молодшого бакалавра або 

бакалавра, за спещальн1стю «Правознавство» та/або 
«Правоохоронна /ияльшсть»

2. Досвщ роботи не потребуе

3. Володшня
державною
мовою

вшьно

mailto:inbox@adm.dn.court.gov.ua


Вимоги до компегентност!

1. Вимога Компонента вимоги

1. ОсобисНсш 
якостч

1. Вщповщальнють, системнють i самостшнють в роботу 
вмшня працювати з шформащею, уважнють до деталей, 
вмшня працювати в стресових ситуащях, вмшня 
працювати в команд!, здатшсть працювати в деяких 
проектах одночасно,

2. Техшчш 
знания

2. Вмшня використовувати комп’ютерне обладнання та 
програмне забезпечення, знания црограм MS О i'll sc (Word, 
Exel)

Професшш знания

1. Вимога Компонента вимоги

1. Знания 
законодавства

Знания:
1) Конституци У крайни;..
2) Закону Укра'ши «Про державну службу»;
3) Закону Укра'ши «Про запобпання корупцп»;

2. Знания
спещального
законодавства,
що пов’язане i3
завданнями га
зм1стом робота
державного
службовця
вщповщно до
посадовоУ
шструкцн

Знания Кодексу ад м im стр ати в н о го судочинства, ЗУ «Про 
судоустрш i статус суддгв», 1нструкцп з дшоводетва у 
адмппстративних судах, затверджена наказом ДСА 
Укра'ши вщ 17.12.2013 №174, ЗУ «Про звернення 
громадян», Положения про автоматизовану систему 
документообпу суду, аюлв законодавства та нормативних 
докуменив, що регламент} ють д1яльшсть судових орган1в.


