
ЗАТВЕРДЖЕНО 
наказом кер!вника апарату 
Донецького окружного 
адмшютративного суду 
вщ 18.04.2018р. № 8/ 1-к

Умови
проведения конкурсу на зайняття вакантно!' посади державно!' служби 

категорй «В» - головного спещалкта вщдщу судово!’ статистики та зв!тност1 
Донецького окружного адмнпстративного суду

(2 посади)

Загальш умови
Посадов! обов’язки

забезпечення достов1рност1, об’ективностц 
оперативности стабшьностт та цшсносЕ статистично! 
шформацн про роботу Суду;

ведения облнсу, опрацювання i збереження 
статистичних даних про д!яльшсть суду;

обл!к i опрацювання первинних даних судово! 
статистики суду;
- складання та об робка зв т в  про роботу суду за 
допомогою техшко-технолопчних засобщ;
- пщготовка статистичних таблиць, дов!док, шформац1й 
для використання в д1яльносп суду, на оперативних 
парадах, пщ час проведения переварок канцелярп суду;
- здШснення автоматизованого заповнення облшово- 
шформац1йних карток на а дм i h i  стр атив ну справу в КП 
«ДГловодство спезиалззованих судцв», гпсля передач! 
зареестрованих в1ддшом дшоводства та документообюу 
позовних заяв та матер1ал1в в Журнал! реестращ! вх!дних 
позовних заяв;
- узагальнення практики роботи з питань ведения судово!' 
статистики;
- облк, опрацювання та формування в автоматичнш 
систем! залишку нерозглянутих на початок звггного 
пер!оду адм!н!стративних справ та проведения зв!рки з 
пом!чниками судд!в i3 наданими по кожному судд! 
списками нерозглянутих справ;
- Координа1пя робо : и з питань ведения судово! статистики 
з вщповщним тдроздшом Державно! судово! адм!н!страц!! 
Украши, територ!альним управл!нням статистики;
- проведения роботи з упорядкування та подання за 
належшстю встановлених вищими установами форм 
звптюетг про роботу суду;

> пщвищення р!вня свое! профес!йно! компетентност!;



- виконання шшйх доручень кергвництва.
Умови оплати пращ Посадовий оклад -  4800,00грн., надбавка до посадового 

окладу державного елужбовця вщповщно до постанови 
Кабшету MmicrpiB УкраУни вщ 18.01.2017 року №15

Гнформащя про 
строковкть чи 
безстроковкть 
призначення на посаду

безстроково

Перелш докуметзв, 
необхщних для участи в 
конкурен та строк йх 
подання

1) кошя паспорта громадянина У крайни;
2) письмова заява про участь у конкурс! i3 назначениям 
основних MOTHBiB до зайняття посади державно!' служби, 
до якоУ додаеться резюме у довшьнш форм!;
3) письмова заява, в якш особа повщомляе, що до не!' не 
застосовуються заборони, визначеш частиною третьою або 
четвертою статл 1 Закону УкраУни «Про очищения 
влади», та згода на проходження перев!рки та 
оприлюднення в!домостей, вщповцщо до зазначеного 
Закону;
4) оригинал поевщчення атестац!!' щодо вшьного володшня 
державною мовою;
5) коп'по (кошУ) документа (документов) про оевггу;
6) заповнену особову картку встановленош зразка;
7) декларащя особи, уповноваженоУ на виконання функцш 
держави або мюцевого самоврядування за 2017 рис.

ПримУтка. Декларация особи, уповноваженоУ на виконання 
функцш держави або мюцевого самоврядування, за минулий 
pix, надаеться у вигляд1 роздрукованого прим1рника заповненоУ 
декларащУ на офщшному веб-сайи НАЗК.

Строк подання документов:
15 календарних дшв 3 дня оприлюднення шформащ'У про 
проведения конкурсу.

Micne, час та дата 
початку проведения 
конкурсу

10 Iрання 2018 року з 10 год. по 17 год. Донецький 
окружи Iи й админ стран iвни й суд, адреса: 84122, 
м.Слов’янськ, вул.ДобровОльського, 1

Пр!звище, 1м’я по 
батьков1, номер 
телефону та адреса 
електронной пошти 
особи, яка надас 
додаткову шформащю 
з питань проведения 
конкурсу

Мала Катерина Олександр!вна 
тел.: (06262) 2-14-07 
inbox@adm.dn.court.gov.ua

mailto:inbox@adm.dn.court.gov.ua


Квал^фжацшш вимоги
1. Освгга вища освтга ступеня не нижче молодшого бакалавра або 

бакалавра, за спещальшстю «Правознавство» та/або 
«Правоохоронна д^яльшсть»

2. Досв1д роботи не погребут
3. Володшня

державною
.новою

вшыю

Вимоги до компетентносп
1. Вимога Компоненхи вимоги

1. Особи cxicni 
HKoexi

1. В.\iiпня працювати з шформащею, здатн1сть працювати 
в декшькох проектах одночасно, в1дпов1дальн1сть, 
системн1сть i самостштстъ в робот1, ор1ентац1я на 
саморозвиток, вм!ння працювати в стресових ситуац1ях, 
вм1ння працювати в команд!, вмшня ефективно-1 

координа1Ц1 з iHniHMH.

2. Техшчш 
знания

2. Вм1ння використовувати комп’ютерне обладнання та 
програмне забезпечення, знания програм MS Offise (Word, 
Exel)

ГТрофесшш знания

1. Вимога Компоненти вимоги

1.3нання
законодавсхва

Знания:
1) Конституцп Укра'ши;
2) Закону Укра’ши «Про державну службу»;
3) Закону Укра'ши «Про запобшання Kopynni'i»

2. Знания
спещального
законодавсхва,
що пов’язане i3
заеданиями та
3 M IC X O M  робохи
державного
службовця
вщповщно до
посадово'1

шструкцн

Знания Кодексу админстративного судочинства, ЗУ «Про 
судоус'гргй 1 статус судд1в», 1нструкц1’1 з дшоводства у 
адм1н1стративних судах, затверджена наказом ДСА 
Укра’ши вщ 17.12.2013 №174, ЗУ «Про судовий 36ip»,
ЗУ «Про виконавче провадження», Положения про 
автоматизовану систему документооб!гу суду, аюпв 
законодавства та нормативних документ!в, що 
регламснтують ;пял!»нюгь судових o p ra n iB .


