
ЗАТВЕРДЖЕНО 
наказом кер1вника апарату 
Донецького окружного 
адмi нicrparnbi юго суду 
вщ 18.04.2018р. № 8/I-к

Умови
проведения конкурсу на зайняття вакантно! посади державноУ служба 

категорн «В» - старшого судового розпорядника ввддшу судових 
розпорядниюв Донецького окружного адмшгстративного суду

(1 посада)

Загальш умови
Посадов1 обов’язки - складання графшв чергувань судових розпорядниюв та 

здшснення контроль за виконанням ними вютавок, 
розпоряджень голови суду, кер1вника апарату суду та 
головуючого по cnpaBi;
- здшснення перев1рки та забезпечення готовност! залу 
судового засщання чи применения в якому плануеться 
проведения судового заседания, до слухання справи, про 
що доповщае про готовшсть головуючому по cnpaBi;
- забезпечення порядку в зал! судового заседания пщ час 
розгляду справи;
- визначенддя можливод кшькосп oci6, що можуть бути 
присутш в зал\ судового засщання, та визначення мюця Ух 
розшщення;
- оголошення про вхщ i вихщ суду та пропонуе вс1м 
присутшм встати;
- запрошення, за розпорядженням головуючого, до залу 
судового засщання свщюв, експертдв, перекладач1в та 
шших учасникгв судового пронесу;
- виконання розпорядження головуючого про приведения 
до присяги перекладача, експерта, свщклв вщповщно до 
законодавства;
- приймання вщ учасникгв процесу документа та iHnii 
матер1али за вкащвкою головуючого гид час судового 
засщання i передача i'x до суду;
- вживания заходiв щодо видалення, за розпорядженням 
головуючого, i3 залу судового засщання oci6, як! 
проявляють неповагу до суду або порушують громадський



порядок;
- звернення до пращвникзв правоохоронних оргашв з 
приводу сприяння у пщтриманш громадського порядку, 
затрймання та приз ягнения до a; i м i u i с гр а т и в 11 oV 
вщповщальпосп oci6, як! проявляють неповагу до суду та 
порушують громадський порядок;

забезпечення дотримання вимог процесуального 
законодавства щодо виключення можливостз епшкування 
допитаыих судом еввдюв з тими, яких суд ще не допитав;

забезпечення виконання вимог процесуального 
законодавства щодо проведения закритого судового 
засщання та вживания заход1в до обмеження входу до залу 
судового засщання сторошпх oci6;
- зд1йснення заход1в безпеки щодо недопущения виведення 
з ладу техшчних засоб1в фксування судового пронесу 
особами, присутшми в зал1 судового засщання;
- зд1йснення термшово1 доставки в установи та оргашзаци, 
а також (]лзичним особам лист1в, виклиюв, iHuinx 
документзв для забезпечення нев1дкладного розгляду 
справи з питань, що виникли в npopeci й елухання, за 
розпорядженням головуючого по cnpaBi;
- повщомлення кер1виик1в суду та оргаи1зац1я виклику 
спец1альних служб при виникнеш-и надзвичайних обставин 
(пожежа, виявлення вибухонебезпечних предмечзв. 
загоплепня тощо);
- виконання iHniHx розпоряджень головуючого, доручення 
кер1вництва суду, начальника вщповщного вщдшу.

Умови оплати пращ 1) посадовий оклад -  4400,00грн.;
2) надбавка до посадового окладу державного службовця 
вщповщно до постанови Каб1нету MiHicTpiB Укра'ши в1д 
18,01.2017 року №15

1нформащя про 
строковкть чи 
безстроковкть 
призначення на 
носаду

бсзстроково

Перелж документе, 
необхщних для учасп 
в конкура, та строк 
lx подайня

1) коп1я паспорта громадянина Укра'ши;
2) письмова заява про участь у конкурс! i3 зазначенням 
основних MOTHBiB до зайняття посади державно!' служби, 
до яко'! додаеться резюме у довшыпй форм!;
3) письмова заява, в якш особа повщомляе, що до не!' не 
заетосовуються заборони, визначен! частиною третьою або



четвертою стати 1 Закону Украши «Про очищения 
влади», та надае згоду на проходження перев1рки та 
оприлюднення вщомостей стосовно не! вщповщно до 
зазначеного Закону;
4) оригинал посвщчення атестапп щодо вшыюго володшня: 
державною мовою;
5) кошю (копи') документа (докуменНв) про освпу;
6) заповнену особову картку встановленого зразка;
7) декларац1я особи, уповноважено1 на виконання функтнй 
держави або мюцевого самоврядування за 2017 piK.

Потмгтка. Декларац1я особи, уповноваженоТ на виконання 
функ1нй держави або м1сцевого самоврядування, за минулий 
piK, надаеться у вигляд! роздрукованого прим1рника заповненоУ 
декларант на оф1гийному веб-сайт НАЗК.

Строк подання докуменНв:
15 календарних д тв  з дня оприлюднення 1нформац1У про 
проведения конкурсу.

Дата, час ii мюце 
проведения конкурсу

10 гравия 2018 року з 10 год. по 17 год. Донецький 
окружний адмшютративний суд, адреса: 84122, 
м.Слов’янськ, вул.Добровольського, 1

Пр1звище, 1м’я по 
батьков1, номер 
телефону та адреса 
електронно!' пошти 
особи, яка надае 
додаткову
шформащю з питань 
проведения конкурсу

Мала Катерина Олександр1вна 
тел.: (06262) 2-14-07 
inbox@adm.dn.court.gov.ua

Квал1ф1кащйш вимоги

1. Освгга вища осв1та не нижче ступеня молодшого бакалавра або 
бакалавра, за спещальшстю «Правознавство» або 
«Правоохоронна д1ялыисть»

2.
Досвщ роботи Не потребуе

3. Володшня
державною
мовою

вшьно

mailto:inbox@adm.dn.court.gov.ua


Вимоги до компетентное™

1. Вимога Компоненти вимоги

1. Особисткш 
якосН

1. Вщпсшдальшеть, системой сть о самостшшсть в робот1, 
вмпоня працюваги з шформащ'ею, уважшеть до деталей, 
вмшня працюваги в стресових ситуащях, вмшня 
працюв£1ти в команд!, здатшсть працювати в деяких 
проектах одночасно.

2. .Техшчш 
знания

2. Вмшня використовувати комп'ютерне обладнання та 
iipoi рампе забезпсчення, знания програм MS Offise (Word, 
Excel)

2. Досвщ роботи не потребуе
3. Володшня

державною
мовою

виоьно

Професшшзнания
1. Вимога Компоненти вимоги

1. Знания 
законодавства

1)Конституцп Украши;
4) Закону Украши «Про державну службу»;
5) Закону Украши «Про запобшання корупцп»;

2. Знания
спещального
законодавства,
що пов’язане i3
завданнями та
зм1стом роботи
державного
службовця
вщповщно до
посадовоГ
шструкцй*

Знания Кодексу ад м i и i стр ати вн о го судочинства Украши, 
Закону Украши «Про судоусгрш г статус судд1в», 
Положения про службу судовйх розпорядникгв та 
оргашзацйо и двдьнёетт, шструкцй з дшоводства у 
адмшютративних судах, затверджена наказом ДСА 
Украони в!д 17.12.2013 №174, актов законодавства та 
нормативних документов, що регламентують д1яльн1сть 
судовйх оргашв.


