
ЗАТВЕРДЖЕНО 
наказом кершника апарату 
Донецького окружного 
адмппстративного суду 
в1д 18.04.2018р. №8/ 1-к

Умови
проведения конкурсу на зайняття вакантно! посади державно!' служби 

категорн «Б» - заступника начальника вщдшу контролю за використанням 
державного майна Донецького окружного адмшктративного суду

(1 посада)

Загалып умови
Посадов1 обов’язки - оргашзащя забезпечення суду ус1ма необхщними для 

його виробничо!' д1яльност1 матер1альними ресурсами;
- розроблення проектов р!чного плану закуп1вель та 
додатку до р1чного плану закуп1вель, що зд1йснюються без 
проведения процедур закутвель матер1ально-техтчного 
забезпечення суду на основ! визначення потреби 
шдроздшв суду;
- виконання обов’язюв уповноважено!' особи вщповщно до 
Закону Украйни «Про публгчш закушвл!», положения про 
тендерний комитет та уповноважену особу Донецького 
окружного адмшютративного суду;
- виготовлення проект1в договор1в з постачальниками, 
матер1ал1в за претензиями до постачальниюв вщповщно до 
порушень ними догов1рних зобов'язань, погодження 
з постачальниками змши строюв постачання, зам1ну одних 
MarepianiB шшими;
- зд1йснення контролю за виконанням постачальниками 
догов1рних зобов'язань, к1льк1стю i як1стю матерйалйв, яю 
надходять, та шших вид1в матер1альних ресурЕв;
- здщснення подготовки статистично!' звЕносЕ, анал1з та 
узагальнення;
- участь у робоЕ з ресурсозбереження, реал1зацй 
в е я в  л ей их надлишюв матер1ал1в, устаткування, палива, 
енергй, контроль за додержанням правил збершання 
товарно-м arepi аль них цонностей на склад1;
- виготовлення та надання аналЕичних матер!ал1в та 
пропозицш з питанъ забезпечення суду належними 
примщеннями, техшчно-економ1чного анал1зу в галуз! 
матер1ал:ьно-техшчного забезпечення;
- здойснення контролю за належним збереженням та 
використанням матер1альних цшностей суду;
- вщпов! дальность за дотриманням роб1тниками в1дд1лу



правил техшки безпеки при здшсненш ними своТх 
службових повноважень;
- забезпечення своейaciioi' 1цлковито1 реал1зацн видшених 
фощдв i плашв забезпечення згщно з установленою 
кшьшстю, яюетю та комплектшстю;
- здшснення заходiв з питань оргашзацй' бу.ивниптва. 
каштального i поточного ремонпв примщень суду, 
проведения систематичного контролю за i'x виконанням;
- оргашзащя та контроль виконання po6iT з благоустрою i 
догляду за зеленими насадженнями;
- оргашзащя та контроль шдтримання належного 
внутр1шнього розпорядку в примщеннях суду;
- забезпечення взаемодп з органами комунальних служб;

контроль проведения швентаризацп товарно- 
матергальних тншюстей суду;
- контроль захо;цв щодо попередження та усунення 
несправностей i аварш, документування ix причин та 
наслщюв;
- забезпечення оргашзацн, своечасного упорядкування i 
надання встановлених форм зв1тиост1 та довщок про 
роботу суду з питань, вщнесених до компетенцн вцщшу;
- проведения роботи з пошуюв шлях!в удосконалення 
дшльноси суду, орган1заци його роботи з питань, що 
належать до компетенцн вщдшу;
- виконання Обов’язюв начальника вщдшу у pari його 
вщсутностт;
- виконання шших доручень начальника вщдшу, кер1вника 
апарату суду, голови суду пов’язаних з матер1ально- 
техн1чним забезпеченням суду та господарським 
обслуговуванням його примщень.

Умови оплати пращ Посадовий оклад -  6500,00грн., надбавка до посадового 
окладу державного службовця вцщовщно до постанови 
Кабшету MinicrpiB Украши вщ 18.01.2017 року №15

Гнформашм про 
строковкть чи 
безстроковкггь 
призначення на 
посаду

безстроково '

Перелж документе, 
необхвдних для учасН 
в конкурсу та строк 
IX подання

1) кошя паспорта громадянина Украши;
2) письмова заява про участь у конкурс! i3 зазначенням 
основних мотив1в до зайняття посади державно!' служби, 
до яко!' додаеться резюме у ;дов1лыпй формп
3) письмова заява, в якш особа повщомляе, що до не!' не 
застосовуються заборони, визначеш частиною третьою або 
четвертою статт! 1 Закону Украши «Про очищения 
влади», та надае згоду на проходження перев1рки та 
оприлюднення вщомостей стосовно не!' вщповщно до 
зазначеного Закону; .
4) ориг1нал посв1дчення атестацн шодо в1льного волод1ння



державною мовою;
5) кошю (копи) документа (документов) про освпу;
6) заповнену особову картку встановленого зразка;
7) деюмращя особи, уповноваженоТ на виконання функцш 
держави або мюцевого самоврядування за 2017 рж.

Примотка. Декларацщ особи, уповноваженоТ на виконання 
функщй держави або мюцевого самоврядування, за минулий 
p iK , надаеться у вигляд1 роздрукованого прим1рника заповненоТ 
декларацн на оф1щйному веб-сайп НАЗК.

Строк подання документ1в:
15 календарних д тв  з дня оирилюднення Тнформацп про 
проведения конкурсу.

Дата, час i мюце 
проведения конкурсу

10 травня 2018 року з 10 год. по 17 год. Донецький 
окружном адмшютративний суд, адреса: 84122, 
м.Слов’янськ, вул.Добровольського, 1

Ир1звище, 1м’я по 
батьковц номер 
телефону та адреса 
електронно'Т пошти 
особи, яка надае 
додаткову
шформацпо з питань 
проведения конкурсу

Мала Катерина Олександр1вна 
тел.: (06262) 2-14-07 
inbox@adm.dn. court.gov.ua

Квал!ф1кацшш вимоги
1. Освгга вища освгга не нижче ступеня мапстра (спец1ал1ста), за 

спец1алыпстю «Правознавство» або «Правоохоронна 
д1яльн1сть» або техтчна c n e n i o u b i o i c T b

2. Досвщ роботи досвщ роботи на посадах державноо служби категорп «Б» 
чи «В», в органах мюцевого самоврядування, або досвщ 
роботи на кер1вних посадах пщприемств, у станов та 
орган1зац1й незалежно вщ форми власноси не меноне двох 
роюв

3. Володшня
державною
мовою

вольно

Вимоги до компетентность
1. Вимога Компоненти вимоги

1. Особистюш 
якост!

1. Оргашзащя i контроль роботи, вмшня працювати в 
команд! га керувати командою, вм1ння працювати з 
великими масивами шформацн, вм1ння працювати при 
багатозадaHHOCTi, o p ir iK a  i розвиток гпдлеглих, вм1ння 
розв’язання конфлпс п в .  BMiHHK працювати в стресових 
ситуац1ях.

mailto:inbox@adm.dn


2. Техшчш 
знания

вмшня використовувати комп'ютерне обладнання та 
програмне забезпечення, знания програм MS ОШ sc (Word, 
Excel)

Професшш знания

1. Вимога Компонент вимоги

1. Знания 
законодавства

Знания: Конституцп Украши, Закону УкраГни «Про 
державну службу», Закону Укра'ши «Про запоШгання 
корупцп»;

2. Знания
спещального
законодавства,
що пов’язанетз
завданнями та
змктом робота
державного
службовця
вщповщно до
посадово!
шструкцн

Знания Кодексу адмшютративного судочинства, ЗУ «Про 
судоустрш i статус судд1в», 1нструкщ1 з д1ловодства у 
ад м i I истратив! i их судах, затверджена наказом ДСА 
Украши вщ 17.12.2013 №174, акпв законодавства та 
нормативних документа, що регламентують д1яльшсть 
судових оргашв.


